
Hinweise

Erstellen Sie zusammen mit dem Garagisten ein Rücknahmeprotokoll. Zusätzlich wird nach der Abgabe eine unabhängige 
Zustandsanalye von einem neutralen Fahrzeugexperten durchgeführt. Genaue Informationen zur Fahrzeugsbewertung  
entnehmen Sie dem Leitfaden für die Fahrzeugrückgabe. 

Melden Sie allfällige Schäden mit genügend Vorlaufzeit an Ihre Kaskoversicherung oder an Alphabet, damit die Reparatur noch 
vor der Fahrzeugrückgabe vorgenommen werden kann. In der Regel ist nach Fahrzeugabmeldung eine Schadenabwicklung mit 
dem Versicherer nicht mehr möglich. 

Hiermit bestätige ich, dass ich mein Fahrzeug entsprechend den oben aufgeführten Kriterien zurückgegeben und Kenntnis über 
die Bedingungen im Leitfaden zur Fahrzeugrückgabe habe.

Name, Vorname: 

Ort, Datum:

Unterschrift: 

Sind die folgenden Gegenstände und 
Fahrzeugkomponenten vorhanden?

Checkliste Fahrzeugrückgabe / -tausch

Um sicherzustellen, dass die Rückgabe und / oder der Austausch Ihres Dienstfahrzeuges so reibungslos wie möglich verlaufen, haben wir 
für Sie eine Checkliste zusammengestellt. Bitte vergewissern Sie sich, dass Sie der Alphabet Fuhrparkmanagement (Schweiz) AG die 
Fahrzeug rückgabe mitgeteilt bzw. einen Rückgabetermin vereinbart haben. Ihr Ansprechpartner in der Alphabet Geschäftsstelle steht Ihnen 
hierzu gerne zur Verfügung. Die Kontaktdaten finden Sie auf unserer Website www.alphabet.ch.

Sind die folgenden Kriterien erfüllt?

Ist das Fahrzeug verkehrs- und betriebssicher?
Ist noch ausreichend Kraftstoff im Tank 
(Mindestreichweite 80 km)?
Ist der Ölstand noch ausreichend?
 Entspricht die Profiltiefe der am Fahrzeug montierten Reifen 
der gesetzlichen Mindesttiefe?
Wurden alle Versicherungsschäden dokumentiert und 
gemeldet?
Wurden alle Inspektionen und Pflegedienste im Serviceheft 
eingetragen?
Ist das Fahrzeug am Tag der Abgabe innen und aussen gerei-
nigt und in optisch und technisch einwandfreiem Zustand?
Wurden alle persönlichen Gegenstände (inklusive Warnweste) 
aus dem Fahrzeug entfernt?
Wurde die Fuel & Service Card vernichtet?
Wurde das Fahrzeug in den ursprünglichen Zustand versetzt?

Alle Schlüssel
Fahrzeugausweis
Vollständige Bordliteratur  
(ausgefülltes Service-Heft und Betriebsanleitung) 
Schlüssel-Code-Karte *
Radio-Code-Karte *
Fernbedienung für die Standheizung *
Handy-Vorbereitung *
CD-Wechselmagazin *
DVD für das Navigationssystem *
Vollständiger Werkzeugsatz
Warndreieck und Verbandskasten
Trennnetz und Laderaumabdeckung *
Windschutz mit Schutzhülle *
Anhängerkupplung mit allen Schlüsseln und Kugelkopf * 
Reserverad *
Reifenpannenset *
Fussmatten
Ladekabel
Sommer-, bzw. Winterreifen inkl. Felgen*

* Nur bei entsprechenden Fahrzeugen bzw. Ausstattungen.




